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Ecnu B ManpIX U cpeAHHMX OpraHH3alUsX JOKYMEHTOOOOPOT HECeT BCIOMOraTejbHbIe
(GyHKIIMY, CBSI3aHHBIE ¢ (PUKCUPOBAHUEM BAXKHBIX PEHICHHI, U MOXKET OCYIIECTBISATHCS MaJbIM
YHUCIIOM COTPYAHHUKOB, TO JUIsl KPYIHBIX OpraHu3auuid, nogoOHeIXx HaruonanbHOMy OaHKy
YKpauHbl, TI€ CO3/JaHUE PACTIOPSAUTENbHBIX W OPraHU3YyIOMIMX BO3ACHCTBHI B BHIE
JTUPEKTUBHBIX U PETVIAMEHTHPYIOIMIUX JOKYMEHTOB SIBJISIETCSI OCHOBHBIM BHJIOM JIEATEILHOCTH, B
nokymeHtoobopore 3azaeiictBoBano oT 300 go 1500 corpynnukoB. Ilpu sToM umcio
oOpabaThIBaeMbIX JIOKYMEHTOB cocTaBiisieT 10-15 Teicsy B mecsl u MoxkeT nocturath A0 300-
400 TBICSY TOKYMEHTOB 3a roJl. MHOTHE M3 HHUX SIBJISIOTCS CTPATETMUECKUMHU U OMPEAEISIOT
MOJINTUKY B TOCYJIapCTBE HA JOCTATOYHO JUIMUTEIbHBINA NEPUO.

Ipu  paspaborke ~KOMIUIEKCHOM  MH®OPMAIIMOHHOM  CUCTEMBI
OJIEKTPOHHOI'O NOKYMEHTOOBOPOTA U VIIPABJIEHUA [IOTOKAMU PABOT
HAIIMOHAJIBHOI'O BAHKA YKPAUWHBI onHO# M3 OCHOBHBIX 3a/1ay SIBJISUIOCH MTOCTPOEHUE
MOJICJIH JICATEIIbHOCTH OaHKa Ha YPOBHE ONHMCAHUS TEXHOJOTHYECKUX MPOIECCOB 00pabOTKH
JTIOKYMEHTOB.

Jis peanw3anuu JaHHOW 3amadu Obtu ucnoib3oBanbl JJMAT'PAMMBI TTIOTOKOB
JAHHBIX (DFD) B nHotauuu ['eitna-Capcona (Gane-Sarson), KOTOpBIE€ SIBISIOTCS OCHOBHBIM
CPEJICTBOM MOJEIUPOBaHUSA (DYHKIMOHAJIBHBIX TpeOoBaHMM MpoekTHupyemon cuctembl. C ux
MOMOIIBI0 3TH TpeboBaHUsA ObLTM pa3OUThl Ha (YHKIHMOHAIBHBIE KOMIIOHEHTBHI CHUCTEMBI
(mporiecchl) U MpeCTaBICHbI B BUE CETH, CBI3aHHOM MOTOKaMH JJAHHBIX.

[IpuBeneM coCTaBIAONINE KaXI0TO AJIEMEHTA CHCTEMBI.

Bremnue cymuoctu:

e KoppecnoHaeHT (OpraHu3anus, puciaBiias JOKYMEHT),

e Anpecar (opraHuzanus, Kyaa JTOKYMEHT OTIPABIISIETCS);

e ApXHB IOKyMEHTOB (MECTO XpaHEHUsI 00paOOTaHHBIX JOKYMEHTOB).

IIpoueccsr:

e OOpaboTaTh BXOASIIUHN JTOKYMEHT;

e OOpaboTaTh UCXOIAIIMI TOKYMEHT;

e OOpaboTaTh BHYTPEHHUM TOKYMEHT.

[Toroku:

o JlokyMeHT (BXOSIINIA, UCXOISIINN, BHYTPEHHUH ),

¢ PeructpannoHHas KapTodka (CoaepkaT aHHOTUPOBAHHUE JJOKYMEHTA);

e Pe3omonms;

e [lopydenue;

e Jleno.

Xpanunuuia:

e [louTOBBII1 CEPBEP;

e DKCIEINIS;

o Kanuensipusi;

e Kaproreka;

e PyKOBOJCTBO;

e CekpeTaph pedepeHT;

94 uepsens 2005 p. m. Kuis Cucmemu niompumxu nputinamms piwiens. Teopis i npakmuxa.



Cexyis 3. Cucmemu opeanizayiiinoeo ynpasninis nionpuemcmeamu. Enexmponnutl doxymenmoooie.

e JIOKyMEHTBI Ha KOHTPOJIE;
e lcnosHuTens.

B kauecTBe mpuMepa co3maHHS MOJEIH PACCMOTPUM (pParMeHT TMPOEKTa CHCTEMBI,
OpraHu3ymIIe 00paboTKy BXOAsIIEH KoppecrnoHaeHun HarmonanpHOro OaHka YKpauHbl. B
3TOM MpuMepe OyayT IPOASMOHCTPUPOBAHBI 0a30BBIC SJIEMEHTHI, KOTOPHIE UCIIOIB30BATUCH IS
OTMCaHus TIpoiiecca 00padOTKHU BXOAAIICH KOPPECTTOHCHITIH.

Ha puc. 1 mpuBegeHa KOHTEKCTHas IuarpaMMa CHCTEMBI C €IMHCTBEHHBIM MPOIECCOM
OBPABOTATDH IOKYMEHT, uaeatudunupyromas saemaue cynHoctd KOPPECITOHIEHT
u APXNB BAHKA, xpansmuii nadopmaruio 060 Bcex 00paboTaHHBIX JoKyMeHTax. OnuiieM
MOTOKHU JaHHBIX, KOTOPHIMU OOMEHHBAETCS MIPOEKTUPYEMast CUCTEMA C BHEIIHUMU O0ObEKTaMHU.

Bxomsmme O6paboTath

Hema—»| ApXuB JOKYMEHTOB
JIOYKYMEHTBI JIOKYMEHT

KoppeccrionzeHt

Puc. 1. KonrtekcrHast quarpamma

Jnst o6paboTkM JOKyMeHTa HEOOXOAMMO TPEIOCTaBUTh CHCTEME CaM JOKYyMEHT.
JIOKyMEHTBI, JOCTaBJIECHHBIC B OaHK 3JIEKTPOHHOU MOYTOM, KyphepCcKoil mouToH, hakcom u T.1.
paccmatpuBarores kak BXOJAUIINE JJOKYMEHTBI.

Konrekcturiii nmporiecc 1 APXMB BAHKA oOmenuBatorcs undopmanmeit o AEJIAX,
KOTOPBIE B CBOIO 0Yepe/lb coepKaT nHpopmaIuo 06 00paboTaHHBIX JOKyMEHTaX.

KonrekctHbiit mporece 6bu1 netanusupoBad DFD nepBoro ypoBHs Kak MOKa3aHO Ha pHUC.
2. Drta amarpamma CcoAepXuT 4 mporecca u 4 XpaHWIUINA, B KOTOPBIX XpaHHUTCS WHPOpPMALUs
MEXy MPOLECCaMU.

Bxopsue IIpunsTh BymaxHbie Apxus
KoppeciongeHtr — — —»  DKcneauuus
JAOKYMCHTBI JAOKYMCHT JOKYMEHTBI JAOKYMCHTOB

DNeKTpOHHBIE
JOKYMEHTBI

ITepenars Ha

ITouToBBIil cepBep ——————— P Iena

BeimonHuTh
JOKYMEHT

00paboTKy

JIOKyMEHTBI

Perucrparuonnas 3aperucTpupoBarb
Kaptoteka - pan P prp l«———  Kannensipus
KapTouKa JOKYMEHT

Puc. 2. leranuzauus npouecca ObBPABOTATD

[Iponecc IPUHATH JOKYMEHT, umeromuii Ha Bxoae BHeurHui notok BXOAAIINE
JOKYMEHTDI, ocymectBiaser mnpueM M pacupeleleHue JOKYMEHTOB Ha JBa IIOTOKa:
BYMAXHBIE JJOKYMEHTHI, kotopeie nomematorca B xpanwaume OKCIEWLWUA u
BJIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTHI, kortopeie momemarotcs B xpaummume I11OYTOBBIM
CEPBEP.
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[Ipouecc ITEPEJATH HA OBPABOTKY ocymectBisier nepegaay bBYMAXHBIX U1
OJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B mnoxpasneneHue 3aHMMarOUIeecss perucrpanuei
nokymeHToB (xpanunuiie KAHIIEJISIPUS) u umeet na Beixoae nmotok JJOKYMEHTHI.

IIpouecc  3APEI'MCTPUPOBATDH JOKYMEHT  ocymecTBiaser  OpUCBOCHHE
peructpauroHHoro  Homepa u  aHHotupoBanue JJOKYMEHTA, ¢ mnocaexyoomum
nepemenieHueM nqokymenTa u3 xpanuiuia KAHIEJISAPUSA B xpanunume KAPTOTEKA uepes
notok PETUCTPALIMOHHAA KAPTOUYKA.

[Ipouecc BBIIIOJIHUTH JOKYMEHT noapa3zymeBaeT nocieqoBaTeIbHOCTh IEUCTBUI
HEOOXOJMMBIX JJISl PAacCMOTpPEHMs, WCIOJIHEHHS U repenady jgokymeHtoB B APXNB
JOKYMEHTOB uepe3 norok JIEJIA, kotopslii HeceT uHpopmaiuio o0 aTpudyrax Jena, B
KOTOPOE ITOMENUIEH JTOKYMEHT.

[Ipoueccer  IMPUHATH JOKYMEHT, [EPEJATH HA  OBPABOTKY wu
3APETUCTPUPOBATL JOKYMEHT  sBnsorTcs  2J€MEHTApHBIMH,  IO3TOMY  HET
He00X0IMMOCTH B UX jAetanu3anuu ¢ nomoiupto DFD Broporo yposus. [Iponecc BBITIOJIHUTD
JOKYMEHT moxer ObITh AeTanu3upoBaH ¢ nomoiibio DFD BTOporo ypoBHs Kak MoKa3aHO Ha
puc. 3. DTa tuarpamma CoJep>KUT 7 2JIE€MEHTapHbIX MPOLIECCOB U 4 HOBBIX XPaHUIIHILA.

IToaroToBuTH IToctaBuTH
JIOKyMEHTHI Ha
TIPOEKT —  Kannemspus Mopy4YeHHe Ha
KOHTpOJIEe
PE30TIOLHH KOHTPOJIb

KontponbHbie
Hopy4eHHus

4
Cekperapb ITpoexT Ilepenats HA PaccmorpeTh
perap e p — pea PykoBogctBo  ——Pe3omonus— p
pedepent pe3oronnn paccMoTpeHue JIOKYMEHT

Ilopyuenue

OTnpaBuTh
Apxus ITomecTuthb VICIIONTHHUTD p
< Jlena Ucnonuurens nopyueHue
JIOKYMEHTOB JIOKYMEHT B JIEJIO nopydeHue
HCIOIHUTENIO

Puc. 3. leranuzauus npouecca BBIIIOJIHUTH JOKYMEHT

ITponiece TIOATI'OTOBUTH ITPOEKT PE3OJIFOLIMU moapasymeBaeT ¢GopMHpOBaHUE
MIPEeIBAPUTENILHOTO TEKCTa PE30JIIOLMK Ha pabodyeM MecTe cekperapsi pedepeHTa (XpaHUIUILe
CEKPETAPH PE®EPEHT) u umeet na Boixozae notok [IPOEKT PE3OJIIOLINN.

[Ipouecc IIEPEJJATH HA PACCMOTPEHMUE, umeronuii Ha Bxoae motok [TPOEKT
PE3OJIIOLIMMN, ocymecTBaseT nepeaady AOKyMEHTa M MPOEKTa Pe30IIoluy Ha pabodee MecTo
pykoBoautens (xparmmie PYKOBOJICTBO).

ITIpouecc PACCMOTPETH JOKYMEHT ocymecTBiaseT paccMOTpEHHE JOKYMEHTa
PYKOBOJUTENIEM U €ClIi HEOOXOJUMO, BHECEHUE U3MEHEHHI B TEKCT PE30JIIOLNUN MOCTYIUBIICH
oT cekperapsi-pedepenta. B pesynbrate oOpasyercss mopydeHue, KOTOpoe B COOTBETCTBUHU C
pesomonmeit  ornpasisiercs ucnoiaHuTeno (norok [IOPYYEHUE). Ilpu HeoOXxomumocT
WCIIOJIHEHUE JAHHOTO mopydeHuss MoxeT KoHTposiupoBaThes (morok KOHTPOJIbBHOE
[TIOPYYEHMUE).

[Iponiecc TIOCTABUTH INOPYUEHUE HA KOHTPOJIb wumeer Ha BXoAe MOTOK
KOHTPOJIBHBIE TIOPYYEHMSA wu ocyuiecTBiaseT YCTAaHOBKY KOHTPOJIBHOTO —CpoOKa
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WCTIOJTHEHHUST TMOpyYeHus W nomenieHueMm nopydeHus B xpanwiuime [JOKYMEHTBI HA
KOHTPOIJIE.

ITIpouecc OTIIPABUTH TIOPYUYEHUE HCIIOJIHUTEJIIO unmeer Ha BX0/€ MNOTOK
[NIOPYUYEHMSA wu ocymecTBiaser Imepenadyy IOpPYYEHHUS  MCIOIHUTENIO  (XpaHUIIMILE
HUCTIOJIHUTEJID).

IIpouecc MCIIOJIHUTL ITOPYYEHUE ocymecTBiser HCHONHEHHE NopyuyeHus. B
3aBHCHUMOCTH OT TE€KCTa PE30JIIOLUH, HalpuMep, (aKTOM HCIIOJIHEHUSI TIOPYUYEHUs, MOXKET ObITh
(bopMHpOBaHUE U OTCHUIKA UCXOJIAIIETO JOKYMEHTA.

IIpouecc IOMECTUTDH JOKYMEHT B JIEJIO ocyuiecTBisieT moMenieHrne JOKyMEeHTa
B IO MyTEM IPHUCBOEHHUS HOMEpA Jiela B COOTBETCTBMM C HOMEHKJIATypOW 1€l U MMEET Ha
BBIXO1¢ OTOK JIEJIA.

B  pe3ynbrare  HMCHONB30BaHMS ~ AAHHOTO  MOAXOJAa  INPU  MPOEKTUPOBAHUH

KOMITIJIEKCHOM NHOOPMAILIMOHHOM CUCTEMBI BJIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTOOBOPOTA WU VIIPABJIEHUSA ITOTOKAMU PABOT HAIIMOHAJIBHOI'O
BAHKA YKPAUWHBI ynanocs:

. CMOJICIPOBaTh M ONUCaTh OyIymIyl0 CHCTEMYy 0 TOro, Kak OHa Oblia
peanu3oBaHa GU3NUECKH;

. CHM3UTH 3aTPaThl Ha pa3padOTKy U BHEAPCHNUE CUCTEMBI;

. OTIPEeNIeNIUTh BpeMsi HE0OX0TUMMOe /ISl pa3pabOTKH U BHEIPEHUSI CHCTEMBI;

. JOCTHYb B3aUMOTIOHMMAaHHS MEXIy BCEMH YYaCTHHKAMH IMPOEKTa (3aKa3yMKaMH,
M0JIH30BATEISIMU, Pa3pabOTIYMKAMH U T.11.);

. OITMCATh BCE CYIIECTBYIOIINE CXEMBI 00paOOTKH JOKYMEHTOB;

. OnpeAenuTs HaOOp ONTHUMAJIBHBIX TEXHOJOTMYECKUX MPOLECCOB 00paboTKH
JOKyMEHTOB.
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